Zakladni 8kola Pozlovice, okres Zlin, pfispévkova organizace
Hlavni 59, Luhacovice 763 26

ORGANIZACNI RAD SKOLY

gast: 12. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: 75/13
Vypracoval: Mgr. Pfemysl Janecek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Pfremysl Janecek, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 26.8.2013
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2013

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2013

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona &. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zakladnim stiednim,
vy88§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vyddvam jako
statutarni organ Skoly pro $kolské zafizeni $kolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad $kolni
druZiny. Smérnice je souéasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi
reZzim Skolni druZiny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice. Prokazatelné seznameni rodict s timto fAdem provede vychovatelka $kolni druZiny pfi
zapisu zaku do $kolni druZiny.

Poslani §kolni druziny

» ve dnech Skolniho vyucovani tvoii mezistupeii mezi vyukou ve Skole a vychovou
v roding

e neni pokracovanim $kolniho vyucovani, provadéné ¢innosti vychazeji z pozadavkl a
zasad pedagogiky volného ¢asu

» zabezpeCovat zajmovou ¢innost, odpocinek a rekreaci Zakta

e mimo ¢innost vychovné vzdé€lavaci plnit ¢asteéné také funkci socialni, tzn. dohled nad
zaky po urcitou dobu pied nebo po ukonéeni vyucovani

1. Podrobneosti k vikonu prav a povinnoesti _a jejich zikonnych zistupcu ve Skole nebo
Skolském zatizeni a podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahu s pedagogickymi

|!racovml_<y

1.1.Z4ci jsou povinni

a) fadné dochazet do Skolského zaiizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny $koly a $kolského zafizeni k
ochran¢ zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni,




¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii $koly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi predpisy a $kolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo
jinych zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

¢) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem,

1.2. Z4k se ve gkolni druziné chova slusné k dospélym i jinym Zakdm $koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovniki, dodrzuje skolni fad $koly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, G¢astni se viech organizovanych ¢innosti.
Dochézka do $kolni druziny je pro ptihlasené zaky povinna. Odhlasit se mizZe vzdy ke konci
pololeti.

1.4. Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti.
1.5. Z4k udrzuje prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.

1.6. Pied ukoncenim cCinnosti druZiny Zaci z bezpecnostnich divodid neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zlstavaji ve $kole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakt; zakiim jsou zakazany vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé.

1.8. Zakonny zastupce Zaka je povinen dolozit diivody nepiitomnosti Zéka nejpozdéji do 3
kalendainich dnii od pocéatku nepiitomnosti Zdka. Odchod Zaka pred stanovenou dobou je
mozny pouze na zakladé pisemné omluvy rodicu.

1.9. Zak mé pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromaZd'ovani, ndboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zdkladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druzin€. Kazdy raz nebo vznik $kody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.10. Z&k nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné piedméty, véetné Sperki a mobilnich telefont
odklada pouze na mista k tomu uréena, do uzamykatelné skfitiky ve $kolni druzZiné.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a imysIné fyzické Gtoky Zaka viéi pracovnikiim druZiny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.12. Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci zaka piihlaSeného k pravidelné dochéazce do druziny
sdéli druZin€ rozsah dochazky Z4ka a zplsob odchodu Zéka z druZiny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zdpisnim listku. Omluvu nepifitomnosti Zdka v druZing, odchylky od
dochézky Zdka nebo pokud ma Zék odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdé¢li rodice tuto skute¢nost druZiné pisemné. Pfedem zndmou
nepiitomnost Zaka v druZiné zadkonny zastupce oznami pisemné.




2. PrihlaSovani a odhlasovani

2.1. Skolni druZinu vede vychovatelka, ktera zajistuje piihlasovani a odhlasovani Zakd,
predavani informaci rodi¢tim, vyfizovani ndméth a stiZnosti.

2.2. Piihlasovéni a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zadosti rodict
zaka

2.3. O pijeti ucastnika k ¢innosti druziny rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky feditel
Skoly, na zaklad¢ véku 74kd. Skolni druzina je uréena predeviim nejmlad$im zdkam a zajemci
budou uspokojovani od nejmladsich po star$i az do naplnéni kapacity skolni druZiny.

Soucasti piihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové ¢innosti je pisemné sdéleni
zékonnych zastupctl Gcastnika o rozsahu dochéazky a zplisobu odchodu tGéastnika z druZiny.

3. Platby zdkonnych zastupcu za pobyt Zika v SD

3.1. Uplata za $kolni druzinu v Zékladni skole Pozlovice, okres Zlin, ptisp&vkova organizace
je rozdélena do dvou termind. Prvni termin je za obdobi zaii - prosinec splatny do 15. fijna a
druhy termin je za obdobi leden — Cerven splatny do 15. iinora.

Placeni se provadi hotové do uvedeného terminu.

3.2. Vy8i uplaty muze feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvySeni pfispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zéakona o statni socidlni podpofte

a tuto skute¢nost prokaze fediteli.

3.3. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka $kolni druziny o tom uvédomi
feditele Skoly nejpozdéji do konce mésice. Reditel $koly mize rozhodnout o ptipadném
vylouceni Zaka ze $kolni druziny.

3.4. Rodic¢e nebo jini zdkonni zastupci Zaka pfihlasené¢ho k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky Zaka a zplsob odchodu zdka z druZiny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zdapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zaka v druzin€, odchylky od
dochazky 7aka nebo pokud ma Zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodic¢e tuto skute¢nost druziné pisemné. Pfedem znamou
nepiitomnost Zaka v druzin€ zékonny zastupce oznami pisemné.




4, Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

4.1. Provozni doba $kolni druZiny: pondé&li - patek: 6:00 —7:30 11:30-15:30

4.2. Ukonceni provozu Skolni druziny.

Zpusob odchodu zakii ze 3kolni druZiny je dohodnut se zdkonnymi zastupci a pisemné
zaznamenan.

Zaky smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci Zakt a osoby jimi povéfené-zmocnéné.

Pokud si povéfend osoba nevyzvedne dité do stanovené doby, vychovatelka skolni druziny:
a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditele $koly,

¢) idi se postupem doporuéenym MSMT - obrati na se na tiad méstyse, ktery je podle § 15
zakona ¢. 359/1999 Sb. o socialn€ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
pé&i, pripadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona & 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozd¢jsich predpisii, mé kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se Zadosti o pomoc.

4.3. Cinnost 8D probiha v t&chto mistnostech:
— Mistnosti $kolni druZiny
— Télocviéna
— Pocitacova uéebna
— Ttidy Skoly
— Sportovni hiisté a okoli skoly

4.4. Kapacita Skolni druziny je 50 zaka. V 1 oddéleni $kolni druziny lze individualné
integrovat nejvySe 5 ucastniki se zdravotnim postizenim.

Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi podet Gidastniki na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané ¢innosti ticastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost
takto:

a) pii b&né &innosti SD, vychazkach po b&znych trasich v okoli $koly s b&Znym dopravnim
provozem 30 zaka,

b) pii organiza¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizaéni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob,

4.5. Po ¢tvrté vyucovaci hodiné do Skolni druZiny piichdzeji Zaci pod vedenim vychovatelky.
Pokud tiidy koné¢i pozdéji, pfedd Zaky vychovatelce do $kolni druziny vyuéujici, ktery
vyucoval posledni hodinu.

4.6. V dobé prazdnin, mimofadnych prazdnin nebo mimotadného volna v pritb&hu Skolniho
roku se ¢innost Skolni druziny pferusuje, pokud neni stanoveno jinak.

4.7. Rodic¢e a dalsi navstévnici do prostoru $kolni druziny smi vstoupit pouze se souhlasem
vychovatelky.

4.8. Skolni druzina miize zfizovat dal§i &innosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteéiovany mimo stanovenou provozni dobu $kolni druZiny.
Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zafazeni a délku prestavek
pedagog poveétfenym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potiebam zaku.




5. Podminky zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nep¥itelstvi nebo nasili,

5.1. Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve $kole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zakiim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakd ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akei
pofadané Skolou Zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelka Skolni druZiny provede prokazatelné pouceni zaka v prvni hodiné $kolniho roku
a dodatecné pouceni zaku, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni zdki provede
vychovatelka zdznam do tfidni knihy.

5.2. V3ichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly
povinni piihliZet k zakladnim fyziologickym potiebam zaki a vytvaiet podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat Zaktim nezbytné
informace k zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
préci a protipoZarni pfedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostateéné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav zakd a v pfipadé nahlého onemocnéni
Zaka informuji bez zbyte¢nych pritahl vedeni $koly a rodi¢e postizeného zédka. Nemocny zak
muZe byt odeslan k 1ékaiskému vysetieni ¢i oSetieni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitel€ zajisti, aby kazdy Zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu,
telefonni ¢isla rodic¢t do zaméstnani a domi, adresu a jméno oSetfujiciho 1ékafe.

Pfi trazu poskytnou zdkovi nebo jiné osobé& prvni pomoc, zajisti oetfeni Z4ka 1ékarem. Uraz
ihned hlasi vedeni 8koly a vyplni zédznam do knihy trazd, piipadné vyplni piedepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zaji§t'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se 0o ném dovédél prvni.

5.4. Pedagogi¢ti a provozni pracovnici $koly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dosp¢lé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd.
Vychovatelka odpovida za Zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

5.5. Bezpecnost a ochranu zdravi Zzakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdeélavani, zajist'uji poveéteni pracovnici skoly

5.6. Pro ¢innost $kolni druzinu plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu a ve
smérnici BOZP $koly. Pokud $kolni druZina pro svoji ¢innost vyuziva odborné uéebny (napf.

té€locvicna, PC udebna,...), fidi se piislusnymi fady pro tyto ucebny.

6. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zaFizeni ze strany zaku.

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, ucitell ¢i
jinych osob zdkem je vyZadovana uhrada od zakonnych zastupci Zzéka, ktery poSkozeni
zpusobil. Pfi zavaznéjsi $kodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu $kody se zdkonnymi zastupci
je vznik $kody hlagen Policii CR, piipadné organtim socialni péce.




6.2. Ztraty véci hlasi Zéaci neprodlené vychovatelce Skolni druziny & jinému pracovnikovi
Skoly. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

6.3. Do Skolni druZiny Zéaci nosi pouze véci potiebné k ¢innosti $kolni druziny, cenné véci do
druZiny nenosi.

6.4. Zaci skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urdena.

6.5. Zaci jsou povinni fadné pedovat majetek skoly, ochratiovat jej pred ztratou a poskozenim.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledku vzdélavani zaka.

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovéani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, tj. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho uditele, ditky feditele
Skoly, klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysvéddeni.

7.2. Pokud Zak naruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost kolni druziny, miZe byt rozhodnutim
feditele z druziny vylouéen. Reditel miiZe rozhodnout o vylouceni 74ka ze $kolni druziny,
pokud tento Zdk soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazei a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje $kolni druzinu
nebo z jinych zvlasté zavaznych divodu.

8. Dokumentace

8.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych zaki, pisemné piihlasky (zapisni listky) Zzakd; jejich souéasti je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupcii Ucastnika o rozsahu dochézky a zplsobu
odchodu G¢astnika z druZiny.

b) Ptehled vychovné ¢innosti

¢) Evidence dochazky

d) vnitini fad $kolni druziny

9. Zavéretna ustanoveni

i

a) Smérnice nabyva G¢innosti dnem: 1. 9. 2013

V Pozlovicich dne: 30. 8. 2013 zZakladni skgla Pozlovice,




