Zakladni Skola a Matetska Skola Pozlovice,
Hlavni 59, Luhacovice 763 26

ORGANIZACNI RAD SKOLY

qast: 12. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. 78aM$/54/2022
Vypracoval: Mgr. Pfemysl Janecek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Premysl Janecek, feditel skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022
Smérnice nabyva UCinnosti ode dne: 1.9. 2022

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zdkladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad skolni
druziny. Smérnice je soucasti organiza¢niho tfadu Skoly. UrCuje pravidla provozu, stanovi
rezim Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a mé informativni funkci pro
rodice. Prokazatelné seznameni rodict s timto fddem provede vychovatelka skolni druziny pfi
zapisu zakl do Skolni druZiny.

Poslani §kolni druZiny

e Ve dnech skolniho vyucovani tvofi mezistupenn mezi vyukou ve $kole a vychovou
V rodiné

e neni pokracovanim S$kolniho vyucovani, provadéné Cinnosti vychazeji z pozadavki a
zéasad pedagogiky volného Casu

e zabezpeCovat zajmovou ¢innost, odpocinek a rekreaci zakl

e mimo ¢innost vychovné vzdélavaci plnit castecné také funkci socialni, tzn. dohled nad
zéky po urcitou dobu pied nebo po ukonceni vyucovani

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti a jejich zakonnych zastupcu ve $kole nebo
skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi

pracovniky

1.1.Z4ci jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolského zatizeni,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druZiny, ptedpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiZ byli seznament,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikl Skoly a Skolského zatizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,




d) informovat Skolské zatfizeni o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich nebo
jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prabéh vzdélavanti,
e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

1.2. Zak se ve §kolni druzing chova slusné k dospélym i jinym zaktim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

1.3. Zak chodi do $kolni druziny pravidelné a vcas, ti€astni se vSech organizovanych ¢innosti.
Dochézka do $kolni druziny je pro ptihlasené zéky povinna. Odhlasit se mtize vzdy ke konci
kalendainiho mésice.

1.4. Zak chodi vhodné a &isté upraven a obleden, s ohledem na planované &innosti.
1.5. Zak udrzuje prostory $kolni druziny v &istoté a potadku, chrani majetek pred poskozenim.

1.6. Pfed ukonCenim Ccinnosti druziny Zaci z bezpecnostnich divodd neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyuCovani zici zlstavaji ve Skole jen se
svolenim vyucujicich a pod jejich dohledem.

1.7. Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzakii; zaktim jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi skodlivé.

1.8. Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka nejpozdéji do 3
kalendainich dnti od pocatku nepiitomnosti zaka. Odchod Zaka pted stanovenou dobou je
mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodicu.

1.9. Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, mé pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, ndbozenstvi, na odpoc¢inek a dodrzovani
zékladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzing. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo v
souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.10. Zak nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vcetné Sperkt a mobilnich telefont

A

odklada pouze na mista k tomu urcend, do uzamykatelné skiinky ve skolni druziné.

1.11. Zvlasté hrubé slovni a imyslné fyzické Gtoky zaka viici pracovniklim druziny se vzdy
povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.

1.12. Rodice nebo jini zdkonni zastupci zaka piihlaseného k pravidelné dochazce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky zdka a zpusob odchodu zédka z druziny; tyto udaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od
dochazky Zaka nebo pokud ma zak odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, neZ je obvyklé a je
uvedeno na zapisnim listku, sd€li rodice tuto skutecnost druzin€ pisemné. Pfedem znamou
nepfitomnost Zaka v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemné.




2. PrihlaSovani a odhlaSovani

2.1. Skolni druzinu vede vychovatelka, ktera zajiStuje ptihlaSovani a odhlaSovani zakd,
predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméti a stiznosti.

2.2. Ptihlasovani a odhlasovani zaka ze SD je provadéno na zaklad¢ pisemnych zadosti rodict
zéka

2.3. O piijeti ucastnika k ¢innosti druziny rozhoduje na zakladé pisemné ptihlasky feditel
$koly, na zaklad& véku zakd. Skolni druzina je uréena predevim nejmlad$im Zakaim a zajemci
budou uspokojovani od nejmladsich po starsi az do naplnéni kapacity Skolni druziny.

Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové ¢innosti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct ucastnika o rozsahu dochdzky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.

3. Platby zikonnvch zaistupcii za pobyt 7aka v SD

3.1. Uplata za Skolni druzinu v Zakladni Skole Pozlovice, okres Zlin, ve vysi 500,-K¢, se
provadi bezhotovostné na ucet skoly, vzdy do konce fijna.

3.2. Vysi tplaty mtze feditel snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéteny do péstounské pée ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpote

a tuto skute¢nost prokaze rediteli.
3.3. Pokud za dité neni zaplacen poplatek, vychovatelka skolni druziny o tom uvédomi

feditele $koly nejpozdéji do konce mésice. Reditel $koly miize rozhodnout o piipadném
vylouceni zéka ze Skolni druZiny.




4. Provoz a vnitini rezim $kolni druziny

4.1. Provozni doba $kolni druziny: pond¢li - patek: 6:00 — 7:30 11:30 - 16:00

4.2. Ukonceni provozu Skolni druZziny.

Zpusob odchodu zakl ze Skolni druziny je dohodnut se zakonnymi zastupci a pisemné
zaznamenan.

Zaky smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci zaki a osoby jimi povéfené-zmocnéné.

Pokud si povéiend osoba nevyzvedne dit¢ do stanovené doby, vychovatelka skolni druziny:
a) pokusi se povéiené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditele skoly,

¢) ¥idi se postupem doporudenym MSMT - obrati na se na Gifad méstyse, ktery je podle § 15
zakona €. 359/1999 Sb. o socialn¢ pravni ochran¢ déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
pé&i, piipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozd¢jsich predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se zadosti o pomoc.

4.3. Cinnost SD probiha v téchto mistnostech:
— Mistnosti skolni druziny
— T¢locvicna
— Pocitacova ucebna
— Ttidy skoly
— Sportovni htisté a okoli Skoly

4.4. Kapacita skolni druziny je 88 zakt. V 1 odd¢€leni skolni druziny lze individualné
integrovat nejvyse 5 ucastnikll se zdravotnim postizenim.

Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi podet Gidastnikii na 1 pedagogického pracovnika s
ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikii, zejména s ohledem na jejich bezpecnost
takto: a) pii bézné ¢innosti SD, vychazkach po b&znych trasach v okoli §koly s béznym
dopravnim provozem 30 zakd,

b) pfi organizacné ¢i dopravné€ narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelem Skoly pfedem organizac¢ni zajisténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob,

4.5. Po ¢tvrté vyucovaci hoding do Skolni druziny ptichazeji zaci pod vedenim vychovatelky.
Pokud tiidy kon¢i pozdé&ji, preda zaky vychovatelce do Skolni druziny vyucujici, ktery
vyucoval posledni hodinu.

4.6. V dob¢ prazdnin, mimoradnych prazdnin nebo mimotadného volna v pribéhu skolniho
roku se ¢innost skolni druziny ptferusuje, pokud neni stanoveno jinak.

4.7. RodicCe a dal$i navstévnici do prostoru Skolni druziny smi vstoupit pouze se souhlasem
vychovatelky.

4.8. Skolni druzina miZe ziizovat dalsi Ginnosti (jako napf. vylety, exkurze, sportovni a
kulturni akce atp.), které jsou uskuteénovany mimo stanovenou provozni dobu $kolni druziny.
Pfi organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku piestavek
pedagog povéifenym vedenim akce podle charakteru Cinnosti a s pfihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym potifebam zakd.




5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

5.1. Vsichni Zaci se chovaji pii pobytu ve Skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svij ani jinych osob. Zaktim neni v dob& mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve Skolni budové nebo mimo budovu pii akci
potadané Skolou zaci hlasi ihned vyucéujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni zakt v prvni hodiné Skolniho roku
a dodate¢né pouceni zéki, ktefi pfi prvni hodin€é chybéli. O pouceni zdkd provede
vychovatelka zdznam do tfidni knihy.

5.2. VSichni zaméstnanci $koly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam zakl a vytvaret podminky pro jejich
zdravy vyvoj a pro ptedchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat zakiim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni piedpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zaki a v piipadé ndhlého onemocnéni
zaka informuji bez zbyteCnych prutaht vedeni Skoly a rodice postizené¢ho zdka. Nemocny zak
muze byt odeslan k lékarskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni
ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto tidaje: rodné Cislo, adresu,
telefonni ¢isla rodi¢t do zaméstnani a domd, adresu a jméno osetiujiciho 1€kare.

Pii trazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni z4ka 1ékafem. Uraz
ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy urazi, ptipadné vyplni ptredepsané
formulare. Osetfeni a vyplnéni zaznamt zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

5.4. Pedagogicti a provozni pracovnici Skoly nesmi Zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvolnovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1¢kati atd.
Vychovatelka odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny.

5.5. Bezpe€nost a ochranu zdravi Zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskutecnuje vzdélavani, zajist'uji povéteni pracovnici Skoly

5.6. Pro c¢innost Skolni druzinu plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim fadu a ve
smérnici BOZP skoly. Pokud Skolni druzina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napt.
télocvi€na, PC ucebna,...), fidi se pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.

o

6. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany Zaka.

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakd, ucitelt ¢i
jinych osob zdkem je vyZadovana uhrada od zdkonnych zastupct zaka, ktery poSkozeni

zpusobil. Pii1 zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu Skody se zdkonnymi zastupci
je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socidlni péce.

6.2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce skolni druziny ¢i jinému pracovnikovi
Skoly. Zaci dbaji na dostate¢né zajisténi svych véci.




6.3. Do skolni druziny zéci nosi pouze véci potiebné k ¢innosti Skolni druziny, cenné véci do
druziny nenosi.

6.4. Zaci skoly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu urden4.

6.5. Zaci jsou povinni Fadné peovat majetek $koly, ochratiovat jej ped ztratou a poskozenim.

7. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zakua.

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, tj. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace snizenou zndmkou z chovani na vysvédcenti.

7.2. Pokud zék narusuje soustavné¢ Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mtize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni Zaka ze $kolni druziny,
pokud tento zék soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu
nebo z jinych zvlasté zavaznych divoda.

8. Dokumentace

8.1. V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence piijatych zaki, pisemné piihlasky (zapisni listky) zaki; jejich soucasti je
pisemné sdéleni zdkonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochazky a zpisobu
odchodu ucastnika z druziny.

b) Piehled vychovné ¢innosti

c) Evidence dochazky

d) Vnitini fad skolni druziny

9. Zavéreéna ustanoveni

a) Smérnice nabyva tc¢innosti dnem: 1. 9. 2022

V Pozlovicich dne: 31. 8. 2022

Magr. Piemysl Janec¢ek
feditel Skoly




